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laborarea, verificarea $1 aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul

ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
1 2 3 4
1.I [ELABORAT CHIRITA RESP.CEAC 02.09.2024
MADADLIN
1.2. | VERIFICAT VOICA DIRECTORADI. 06092024
IONELA LAVINIA
1.3 [ APROBAT STOICA DIRECTOR 09.09.2024
L RAMONA

2.Situatia editiilor $1a reviziilor in cadrul editiilor procedurij operationale

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se aplica —’
revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 -
2.1 | Editia 1 X X 15.09.2021
| 2.2 | Revizia 1 O.M.E. nr. 5447/2020 | x 05.09.2022 =
2.3 | Editia 2 | Legea 198/2023 X 12.09.2023
2.4. | Revizia 1 O.M.E. nr 57412024 X 09.09.2024

3.Lista cuprinzand persoanele la

care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

generale

Scopul Ex.nr. [ Compartiment Functia | Numele si Data Semnatura
difuzdrii prenumele primirii
2 3 5 6 7 8
3.1 [ aplicare 1 Elevi,cadre didactice, Conform 09.09.2024 | Conform PV
personal didactic cataloagelor anexat
auxiliar, personal scolare,
nedidactic, alte Statului de
persoane care doresc functii
sd intre in unitate
3.2 | informare |1 Elevi, cadre didactice, Conform 09.09.2024 | Conform PV
personal didactic cataloagelor anexat
auxiliar, personal scolare,
nedidactic Statului de
functii
3.3 | verificare 1 conducere director 06.09.2024
34| evidents 1 secretariat secretar 09.09.2024
35 arhivare 1 secretariat SL{;:}I - 09.09.2024
3.6 | alte scopuri ] Postare pe site-ul unitatii: sc15pitesti.ro 09.09.2024 j
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4. SCOPUL PROCEDURII

Scopul specific a] procedurii - stabilirea moduluj 1 care se face accesul in unitatea de invatamant prin
aplicare a prevederilor dispozitiilor art. 154 alin (I - (2) din OME. qr. 5726/06.08.2024, rpivind
Regulamentului de organizare si functionare a unitafilor de inviimant.

5. DOMENIUL DE APLICARE

- Procedura se aplicd si se adreseaza tuturor persoanelor care intra in unitatea de invitimant,

- Directorilor unitafii de invitimant

- Cadrelor didactice

- Elevilor

- Personalului didactic auxiliar

- Personalului nedidactic

- Persoane straine din exteriorul scolii care au probleme in unitatea de Invatimant (parinti, tutori legali,
inspectori, alte persoane)

Aplicabilitatea ej demareaza din momentu] aprobirii ei de citre directory] unitdfii de invatimant si
inregistrarea in registrul de intrari-iesiri,

6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII GENERALE
Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

3726/06.08.2024, ART. 154 alin, (1) si alin. (2)

3. Legea nr. 667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor Cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date

4. Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cy caracter personal si protectia vietii private in sectorul

comunicatiilor electronice
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7. DEFINITII ST ABREVIER] ALE TERMENILOR UTILIZATI N PROCEDURA

ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

PO-proceduri operationala
E-elaborare
V-verificare

CP-consiliu profesoral
CA-consiliu de administraic |

8.DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU)

Accesul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic

1.Accesul tuturor persoanelor se va face doar pe intrarea principald, cu exceptia elevilor care vor intra pe
Intrarea B (poarta micd), respectiv la schimbul de turd pe intrarea B (poarta micd) si intrarea C (poartd acces
auto).

speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupi ce au obfinut de la profesorul de serviciu un bilet de
voie; profesorul va trece intr-un registrul special motivul Invoirii, iar elevul va semna.

3. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic se face pe baza legitimatiei de
serviciu sau a BI/CI.

4, Pentru asigurarea securitafii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in dotarea

5. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr. 667/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date
si Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice.,
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6. Personalul/ firma de pazi este obligat si cunoasci $i sd respecte obligatiile ce fi revin, fiind direct
raspunzitor pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredingate, precum $i pentru
asigurarea ordinii $1 securitétii persoanelor in incinta unititii de invatamant.

7. Se interzice intrarea elevilor si a tuturor angajatilor scolii insotiti de caini sau si aiba asupra lor
arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante~lacrimogene sau usor
imflamabile, publicatii avand caracter obscene sau instigator, precum si stupefiante sau biuturi alcoolice.

8. Accesul in Scoala Gimnaziald “Adrian Paunescu”, str. Paltinului nr. 2, Pitesti, se va face pentru toate
persoanele, cu exceptia elevilor (intrarea B/C), doar pe Intrarea principald.

Accesul persoanelor striine
I. Accesul persoanelor strdine se va face doar pe intrarca principala.

2. Toate persoanele din afara unitdtii care intra in scoali vor fi legitimate de personalul de paza — care
inregistreazd datele din B.I/CI in registrul special de intrare-iesire in/din unitate — (numit Registrul
pentru evidenta vizitatorilor), ora Intrérii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la care doregte si
mearga.

3. B.I/C.I vor ramane la pazi pe Intreaga durati a vizitei, urmand si fie recuperate la iesirea din unitatea
scolara.

4. Personalul de pazi rdspunde in orice moment de prezenia oricdrei persoane striine in incinta scolii.
5. Persoanele striine se legitimeazi in incinta scolii cu ecusonul Vizitator”,

generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaz in Registrul pentru evidenta vizitatorilor, dar nu li
se opreste C.1. si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.

7. La pardsirea scolii, in acelasi registru, personalul de paza completeazi data iesirii din unitatea scolari,
dupd ce a fost Inapoiat ecusonul de vizitator.

8. In cazul in care persoanele striine patrund in scoali firi a se legitima i a fi Inregistrate in registrul de
intréri-iesiri de la intrarea pricipald, directorul unitatii/directoru] adjunct/profesorul de serviciu va solicita
interventia politiei §1 aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991 republicati pentru sanctionarea faptelor de
incalcare a unor norme de convietuire social, a ordinii si linistii publice art. 2 alin. 13) “patrunderea, cu
mcdlcarea normelor legale de acces, in sediile awdoritatilor publice centrale si locale. institutiilor
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publice, institutiilor de invatamant si spatiilor apartinand acestora, indiferent de destinatia lor,
regiilor autonome, societatilor reglementate de Legea nr. 31/1990, republicata, cu modificarile s;
completarile ulterioare, partidelor....ori refuzul de q Je parasi la cererea organelor de ordine;”

ordinea si linistea in Institutia de invitimant,

10. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de cdini, sau care au asupra lor arme sau obiecte contondente ,
substante toxice, explozivo-pirotelmice, iritante-lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii avand
character obscene sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice,

11.  Parintele say reprezentantul legal al copilului/elevulyj are acces in spatiul scolar dacd (art. 154

alin (1) al Regulamentulyj — cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant
preuniversitar):

a) a fost solicitat/a, fost programat/a pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul/directorul adjunct al Scolii Gimnaziale ”Adrian Paunescu”;

b) desfisoari activititi in comun cu cadrele didactice;

¢) depune o cerere/alt document la secretariatul Scolii Gimnaziale ”Adrian Paunescu”;

d) participa la intalnirile programate cu educatoareafinvé;ﬁtorulfinstirutorul/profesorul pentru
invatamant prescolar/primar/profesorul diriginte;

e) participa la actiuni organizate de Asociatia périnilor “Albinutele”,

Parintii pot astepta elevii de la cursuri [a intrarea in curtea scolii (B) sau (C);

Parintii /tutorii legali nu au acces in scoala decat in pauze, cu exceptia cazurilor de forta majora;

accesului acesteia in scoala;

13. Accesul cu masini 4n curtea scolii este interzis, cu exceptia celor care livreazi lapte si corn si cei
care asigurd serviciile de salubritate, cu acordul personalului de paza.
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scolii sau organele de politie la 112.

9- RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI N DERULAREA PROCEDURI]

Nr.crt Compartimentul 1 11 111 14% \4 —[
1. | Responsabil comisje
2. | Director adj. V, Av
3. | Director A
4. [Cadre didactice, Ap
diriginti, elevi, personal
didactic auxiliar,
personal nedidactic
5. | Secretar Ah ]
10 .CUPRINS
Numarulcomponente] Denumirea componente; din cadrul procedurii oOperationale Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta 1 sy
1. Lista responsabililor ou elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadry] editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazy editia sau, dupa, 2
caz, revizia din cadrul editiej procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
i Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta aplicabile activitatij procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura -
Operationali
3. Descrierea procedurii Operationale 4
9. Cuprins i
10. Anexe 8
-PV de prelucrare a procedurii cu semnaturile factorilor implicati
-Graficul de monitorizare a modului de acces in scoala




