£ ' INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI

JUDETEAN ARGES

PROCEDURA OPERATIONALA
privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare, in unitatile de

invatamant, pentru anul scolar 2022-2023

REVIZIA 2
Aprobatia in C.A. al 1.S.J. Arges din 28.03.2022

EXTRAS
Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura stabileste modul de constituire a formatiunilor de studiu in clasa
pregatitoare, la nivelul fiecdrei unitati de invatdmant din judetul Arges, perioada in care se vor
constitui formatiunile de studiu si modalitatea de repartizare a invatatorilor pe formatiunile de
studiu.

Descrierea procedurii operationale

Dupa finalizarea procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar (etapa I si etapa
a ll-a) si dupa solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoarela
inscrierea in Invatimantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al
copilului, se vor constitui formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri.

Se va adopta un algoritm obiectiv de repartitic a elevilor in clasele pregatitoare, bazat pe
transparentd si cu respectarea prevederilor OUG 137/2000, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, care sa previna toate formele de discriminare.

Acest algoritm va tine seama si de recomandarile Consiliului National pentru Combaterea
Discriminarii. Asadar, formatiunile de studiu ce urmeaza a se constitui pentru anul scolar 2022-
2023, clasa pregatitoare, se vor realiza, la nivelul judetului Arges, cu respectarea principiilor

Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

* Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a
rezultatelor,

prin comunicarea periodica si adecvata a acestora;

* Principiul echitatii - Tn baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

* Principiul asigurarii egalitatii de sanse.

Tn acest sens, in vederea unei transparente totale a procesului de constituire a
formatiunilor de studiu si de repartizare a copiilor inscrisi in unitdtile de invatamant din judetul
Arges, Inspectoratul Scolar Judetean Arges va monitoriza, controla si indruma intregul proces
n vederea asigurarii egalitatii de sanse a copiilor la educatie.

Directorul/ directorul adjunct al unitatii de invatamant informeaza cadrele didactice care

vor prelua clasa pregatitoare de existenta prezentei proceduri si prelucreaza continutul acesteia.
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1 Obiective:

. Monitorizarea organizarii si desfasurarii repartizarii copiilor in clasele
pregatitoare, la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar, pentru anul scolar 2022-2023,;

. Repartizarea echilibratd a numarului de copii pentru fiecare clasa pregatitoare, la
nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar, pentru anul scolar 2022-2023;

. Solutionarea oricarei situatii legata de repartizarea copiilor in clasele pregatitoare,
la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul Arges, in interesul educational al
elevului si n limitele legii;

. Repartizarea invatatorilor la clasele pregatitoare, la nivelul unitatilor de

invatamant preuniversitar din judetul Arges pentru anul scolar 2022-2023.

2 Modul de lucru
2.1. Repartizarea copiilor la clasele pregititoare, la nivelul unitatilor de

invatamant preuniversitar
In anul scolar 2021-2022, repartizarea copiilor la nivelul unititilor de invatimant
preuniversitar din judetul Arges pentru anul scolar 2022-2023, se va realiza in ordine alfabetica,
dupa cum urmeaza:
- Primul copil va intra in prima clasa (de ex. Cls. Pregatitoare A);
- Al doilea copil in a doua clasa (de ex. Cls. Pregatitoare B);
- Al treilea copil n a treia clasa (de ex. Cls. Pregatitoare C);
- Al patrulea copil in prima clasa (de ex. Cls. Pregatitoare A);
- Al cincilea in a doua clasa (de ex. Cls. Pregatitoare B);
- Al saselea in a treia clasa (de ex. Cls. Pregétitoare C) si asa mai departe, in functie de
numarul de clase pregéatitoare existente Tn planul de scolarizare al unitatii de invatamant
respective.
Tn procesul de repartizare a copiilor la clasa pregititoare se va tine seama, totodati, de
respectarea urmatoarelor criterii:
a) Numar echilibrat de fete si baieti;
b) Distributie echitabila in ceea ce priveste varsta (atét copii cu 6 ani impliniti la 31.08.2022,
cat si copii cu 6 ani neimpliniti la 31.08.2022);
c) Daca sunt inscrisi copii cu cerinte educationale speciale, acestia vor fi repartizati uniform,
la fiecare clasa;
In situatia gemenilor si a fratilor in general, acestia, daca parintii nu au alta optiune, sunt

repartizati in aceeasi clasa, repartitia continuand ulterior conform regulii stabilite initial.
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In cazul unor situatii bine intemeiate, exista posibilitatea realizarii unui schimb de locuri
intre elevi, care se va realiza numai cu acordul ambilor péarinti, in baza unor cereri care vor fi

supuse analizarii si aprobarii de catre Consiliulul de administratie al unitatii.

2.2. Repartizarea invatatorilor la clasele pregatitoare, la nivelul unititilor de

inviatamant preuniversitar

Unitdtile de invatamant vor afisa listele cu elevii, pe formatiuni de studiu, repartizati
conform prezentei proceduri, precum si invatatorii fiecarei formatiuni de studiu stabilite anterior,

n data de 08.09.2022, dupa ce au fost aprobate in Consiliul de Administratie al scolii.

2.3. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Prezenta procedura este aplicabila in toate unitatile de invatamant preuniversitar, cu nivel de
invatamant primar, din reteaua scolara a judetului Arges.

Etapele activitatii procedurate:

Pasul 1:

Comisia de Tnscriere a copiilor la nivelul unitatii de invitamant:
- Afiseaza procedura de repartizare la avizierul unitatii si asigura publicarea acesteia pe
site (29 martie 2022).
- Primeste si verifica documentele de inscriere in clasa pregatitoare.

Pasul 2: J

Comisia de inscriere a copiilor la nivelul unitatii de invatamant::
- Intocmeste lista copiilor n ordine alfabetica.
Perioada: 01-02 septembrie 2022

Pasul 3: N
Comisia de nscriere a copiilor la nivelul unitatii de invatamant::
- Realizeaza repartizarea elevilor pe clase, in functie de numarul de clase aprobate prin
planul de scolarizare.
- Repartizarea se realizeazd in ordine alfabeticd, pe principiul ,,copilul urmator in clasa
urmatoare”.

(Exemplu: daca in planul de scolarizare sunt prevazute 3 clase pregatitoare, primul copil
din lista alfabeticd va intra in prima clasa, al doilea copil in a doua clasa, al treilea copil
in a treia clasa, al patrulea copil in prima clasd, al cincilea copil in a douaclasa, al
saselea copil in a treia clasd, si asa mai departe).

- In situatia gemenilor si a fratilor, in general, acestia, daca parintii nu au altd optiune, se
repartizeaza In aceeasi clasa, repartitia continuand ulterior conform regulii stabilite initial.
Perioada: 04-05 septembrie 2022
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Pasul 4 J

Conducerea unitatii de invatamant:
- Dupa consultarea Consiliului Profesoral, propune Consiliului de Administratie al unitatii
de invatdmant stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu si a
invatatorilor.
Perioada: 04-05 septembrie 2022

Pasul 5 N

Consiliul de Administratie al unitatii de inviatamant:
- Emite hotararea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu.
- Emite hotararea privind stabilirea invatatorilor la clase.
Perioada: 05-06 septembrie 2022

Pasul 6 J

Conducerea unitatii de inviatimant:
- Emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza
hotararii Consiliului de Administratie.

- Emite decizia privind stabilirea Invatatorilor la clase, in urma hotararii Consiliului de
Administratie.
Perioada: 07-08 septembrie 2022

Pasul 7 v

Comisia de inscriere a copiilor la nivelul unitatii de invatamant:

- Aduce la cunostinta publicului informatiile privind repartizarea invatatorilor si a elevilor pe
clase, prin afisarea acestora la avizierul unitatii de invatamant si publicarea acestora pe
site.

Perioada: 08 septembrie 2022

Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

1. Conducerea unititii de invatamant
- Asigura implementarea procedurii operationale;
- Organizeaza tragerea la sorti pentru stabilirea invatatorilor la clase si a ordinii claselor (A, B,
C...), in prezenta reprezentantilor parintilor;
- Emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza
hotararii Consiliului de Administratie;
- Emite hotararea Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant privind stabilirea
invatatorilor la clase.

2. Consiliul de Administratie al unitatii de invataméant
- Emite hotararea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, Th urma
repartizarii copiilor;
- Emite hotararea privind stabilirea invatatorilor la clase, in urma tragerii la sorti.

3. Comisia de Tnscriere a copiilor la nivelul unitatii de invitamant:
- Afiseaza procedura de repartizare la avizierul unitatii si asigura publicarea acesteia pe site;
- Primeste si verifica dosarele de inscriere in clasa pregatitoare;
- Intocmeste lista copiilor in ordine alfabetica;

B.dul Erodor nr. 4-6, Str. General Berthelot ne. 28-30,
Pitegts, Jud. Arges. Sector 1, 010168, Bucurest
Tel: +40 (0)245 2158 319 Tek +40(0)21 405 57 06
Fax 40 (0)248 219 743 Fax: +50 (0)21 310 32 05

www isiarges rof WWW. edu ro




£ | INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI

- Realizeaza repartizarea elevilor pe clase, in functie de numarul de clase aprobate prin planul de
scolarizare, pe principiul ,,copilul urmator in clasa urmatoare”, conform algoritmului descris;

- Aduce la cunostinta publicului informatiile privind repartizarea invatatorilor si a elevilor pe
clase, prin afisarea acestora la avizierul unitatii de invatamant si publicarea acestora pe site.

Dispozitii finale

Comisia judeteand monitorizeaza i controleaza activitatea comisiilor de inscriere din
unitatile de invatamant, verificAnd respectarea legalitatii, a transparentei si a prevederilor
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar, inclusiv documentele depuse pentru
inscrierea copiilor in clasa pregatitoare si iau masurile care se impun pentru respectarea legalitatii
si asigurarea drepturilor egale pentru toti copiii.
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